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시스템 실행 방법
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1.   로그인 페이지-초기 아이디 및 패스워드

관리자의 시스템 초기 로그인 아이디와 부여 받은 비밀번호 입력
ID : admin
PW : 0000 또는 admin

관리자는 로그인 후 비밀번호 변경 후 사용 권장

(비밀번호는 ‘관리자(개인) 정보관리’ 에서 변경이 가능)

구축된 시스템의 웹 브라우저로 접속

재부재 시스템은 Chrome, Edge 기반의 브라우저 권장
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Master 관리자 사용법
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아래 (※예시)와 같이 화면에 표시 될 소속과

직책을 관리한다.

1. 소속 등록 2.  직책 등록

(공백 포함 20글자까지 가능)

3.   (소속/직책) 수정/삭제

등록된 (소속/직책)명을 지우고 새로운

내용을 입력하고 수정 버튼을 누른다.

소속/직책이 등록된 대상이 존재 해도 수정 / 

삭제가 가능하다.

삭제 - 화면에 표시 되지 않음

수정 – 수정된 내용으로 표시

2.   Master / 소속-직책 관리

소속 직책

1 2

※ 예시

3
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디스플레이에 노출 될 대상을 등록 하고,

등록된 대상을 관리 한다.

1. 검색기능 :

(성함/소속/직책/상태)별로 대상을 검색

할 수 있다. 

2. 대상 목록 :

등록된 여러 대상의 사진/성함/소속/직

책/상태를 확인 할 수 있다.

3. 대상 등록 : 8 페이지 참조

4. 대상 수정/삭제 : 9 페이지 참조

3.   Master / 재부재 대상 관리

1

2

3

4

(번호/성함/소속/직책/상태) 오름/내림 차순으로 순서변경 가능
클릭

7



대상 등록 : 화면에 노출 시키고 관리 할 대상을 등록한다. (*표시는 필수 항목이다.)

3-1. Master / 재부재 대상 관리 (등록)
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대상 수정/삭제 : 수정 버튼을 눌러 내용을 수정하거나 필요하지 않는 대상을 삭제하여 항목에서 제외 시킨다.

3-2. Master / 재부재 대상 관리 (수정/삭제)

9



4.   Master / 운영자 관리

1

2

3

등록된 대상을 디스플레이에 노출 시키고 상태를 관리할 운영자를 등록한다.

1. 검색기능 : (성함/상태/연락처/소속/직책)별로 운영자를 검색 할 수 있다.

2. 운영자 목록 : 운영자의 아이디/상태 관리 대상/연락처/소속/직책 등을 확인 할 수 있다.

3. 운영자 등록 (11 페이지 참조) 4.   운영자 수정/삭제 (13 페이지 참조)

4

목록의 상태관리에 (를) 선택하면 대상의 목록을 자세히 볼 수 있다.
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4-1. Master / 운영자 관리 - 등록

운영자 등록 : 화면에 노출되는 대상의 상태를 관리 할 운영자를 등록한다. (* 표시는 필수 항목이다.)

한번 등록된 아이디는 수정이 불가하다.

12페이지 참조
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4-1. Master / 운영자 관리 - 등록(관리 대상 선택)

해당 운영자가 담당할 대상을 지정한다. (같은 대상을 여러 운영자가 담당할 수 있다.)

1. 관리 대상 선택 (a 참조)

관리할 대상을 선택하고 저장하면 관리 대상 목록에서 화면에 노출될 순서를 변경 할 수 있다.

2. 관리 대상 목록 (b 참조)

등록된 대상의 사진/성함/소속/직책/상태를 확인 할 수 있다.

1

2

a b

순서를 변경 할 대상을 선택하고 위치를 위아래 드래그로 움직여 이동한다.

1. 관리 대상을 선택한다.
2. 우측으로 관리 할 대상 목록을 넣는다.
3. 저장버튼을 누른다.
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4-2. Master / 운영자 관리 - 수정/삭제

운영자 수정/삭제 : 수정 버튼을 눌러 운영자 정보를 수정하거나 필요하지 않는 운영자를

삭제하여 항목에서 제외 시킨다. (한번 등록된 아이디는 수정이 불가하다.)

한번 등록된 아이디는 수정이 불가하다.

12페이지 참조
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5. Master / 상태 항목 관리

1

2

3

대상의 상태를 지정 할 수 있는 상태 항목을 관리한다.

1. 상태 등록 (15 페이지 참조)

2. 상태 목록

등록되어 있는 상태 항목을 볼 수 있다.

3. 상태 수정/삭제 (16 페이지 참조)
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5-1. Master / 상태 항목 - 등록

상태 등록

대상의 상태를 등록 가능하며, “미정”은 이미 등록 되어있는 항목으로 추가로 등록 할

수 없다. 상태 항목은 미정을 제외한 20개까지 등록 할 수 있다.
(* 표시는 필수 항목이며, 대상의 상태를 등록 하지 않을 시 미정으로 표시된다.)

15

(회의중, 부재, 출장, 외근, 휴가) 등 대상의 상태명



5-2. Master / 상태 항목 - 수정/삭제

상태 수정/삭제

수정 버튼을 눌러 상태 내용을 수정하거나 필요하지 않는 상태 항목은 삭제 시킨다. 

대상에 적용되어 있는 상태항목을 삭제 시 대상의 상태 표시는 미정으로 수정된다.

16



6. Master / 디스플레이 화면 설정

3

2

4

대상의 상태를 지정 할 수 있는 상태 항목을 관리한다.

1. 검색기능 : (디스플레이 위치/ 운영자/레이아웃 타입)별로 검색 할 수 있다.

2. 디스플레이 목록 : 

디스플레이 위치/운영자(아이디)/재부재표시대상(명)/레이아웃 타입 등 목록을 볼 수 있다.

(레이아웃 타입 자세한 설명은 18페이지 참조)

3. 디스플레이 등록 (19 페이지 참조)   4.  상태 수정/삭제 (20 페이지 참조)

1
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6-1. Master / 디스플레이-레이아웃 타입

레이아웃 타입
디스플레이 화면에
보여질 대상의
레이아웃 타입 6가지

18

협의 하에 귀사에 맞는
레이아웃 커스터마이징
가능

노출 순서대로 최대 9명이 표시되며, 대상이 9명
이상일 경우 자동 슬라이드 된다.

기본 (9인 표시)

1순위로 설정한 대상이 크게 표시되고,
그 외 대상은 노출 순서대로 표시되며, 1순위 외
대상이 6명 이상일 경우 자동 슬라이드 된다.

순서 (1+6인 표시)

관리 대상 1인만 표시되는 레이아웃이며, 관리 대상
이 1명 이상일 경우 자동 슬라이드 된다.

1인 표시

노출 순서대로 9명의 직책과 상태가 표출되며, 
관리 대상이 9명 이상일 경우 자동 슬라이드 된다. 
상단에 로고와 현재, 내일, 모레 날씨, 미세먼지
라이브러리와 오늘 날짜를 표출함

9인표시+위젯 (직급 표시)

노출 순서대로 3명의 직책이 표출되며, 관리 대상이
3명 이상일 경우 자동 슬라이드 된다. 상단에 로고와
오늘 날짜가 표출되며, 관리대상 우측에 현재, 내일, 
모레 날씨, 미세먼지 라이브러리가 표출됨

3인표시+위젯 (직급 표시)

노출 순서대로 9명의 이름과 직책이 표출되며, 
관리 대상이 9명 이상일 경우 자동 슬라이드 된다.
관리대상을 PC로 확인 할 수 있다.

(본 타입은 전체 대상자 확인을 위한 PC 뷰 페이지 입니다.)

PC뷰 (재부재 관리 대상 전체 리스트)



6-2. Master / 디스플레이 화면 설정 - 등록

디스플레이 등록

1. 디스플레이의 위치 정보

2. 해당 디스플레이를 관리할 운영자 선택

3. 디스플레이에 보여질 레이아웃 타입지정

4. 디스플레이에 노출시킬 대상 선택
18페이지 참조

운영자가 관리하는 대상 중 디스플레이에
노출 시킬 대상을 선택한다.
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6-3. Master / 디스플레이 화면 설정 – 수정/삭제

상태 수정/삭제

수정 버튼을 눌러 상태 내용을 수정하거나 필요하지 않는 상태 항목은 삭제 시킨다. 

18페이지 참조

운영자가 관리하는 대상 중 디스플레이에
노출 시킬 대상을 선택한다.

운영자가 변경 될 경우 디스플레이에 표시 될
대상자를 다시 선택해야 한다.
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7.   Master / 관리자 정보 관리

관리자 정보 관리

1. 초기 로그인 시 비밀번호를 변경 후 사용을 권장한다.

2. 관리자의 대표 전화번호 입력

3. 로고 사이즈 290*135 권장한다.

4. 관리자의 주소 입력

5. 대상 정보 뒤로 보이는 배경 이미지 등록, 사이즈는

1920*1080 권장한다.

Logo

21
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Admin 운영자 사용법
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8.   Admin / 재부재 상태 설정 (1/2)

2

1. 디스플레이 목록

디스플레이 위치/운영자(아이디)/재부재표시대상(명)/레이아웃 타입

등 목록을 볼 수 있고, 디스플레이 화면에 보여질 노출순서를 변경 할

수 있다.

2. 상태 변경

대상의 상태를 관리한다. (24페이지 참조)

1

23

순서를 변경할 목록을 대상의 목록을 드래그로 이동시킨다.



8.   Admin / 재부재 상태 설정 (2/2)

상태 변경

관리자에서 부여 받은 대상의 상태를 관리 할 수 있다.
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9.   Admin / 디스플레이 화면 설정

1

2

3

대상을 노출 시킬 디스플레이를 등록하고 등록된 디스플레이에 대상과 레이아웃을 지정한다.

1. 검색기능 : (디스플레이 위치/ 레이아웃 타입)별로 검색 할 수 있다.

2. 디스플레이 목록 : 

디스플레이 위치/재부재표시대상(명)/레이아웃 타입 등 목록을 볼 수 있다.

관리자에게 부여 받은 정보 혹은 운영자가 등록한 디스플레이 정보는 확인 할 수 있다.

3. 디스플레이 등록 (26페이지 참조) 4.  디스플레이 수정/삭제 (28페이지 참조)

4
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9-1. Admin / 디스플레이 등록 (1/2)

디스플레이 등록

디스플레이 위치와 레이아웃을 선택하고 관리자에게 부여 받은 대상을 선택 하여 등록 시킨다.

18페이지 참조

27페이지 참조

디스플레이 위치 등록
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9-1. Admin / 디스플레이 등록 (2/2)

1. 관리 대상을 선택한다.
2. 우측으로 관리 할 대상 목록을 넣는다.
3. 저장버튼을 누른다.

디스플레이에 표시한 대상을 선택하여 등록 시킬 수 있다.

(단. 운영자는 대상의 노출 순서는 지정할 수 없다.)

1

2

3
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9-2. Admin / 디스플레이 수정/삭제

디스플레이 수정/삭제

디스플레이에 등록된 내용을 수정하거나 삭제 할 수 있다.
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10.  Admin / 개인 정보 관리

개인 정보 관리

운영자의 전화번호를 등록하고 비밀번호를 수정 할 수 있다.
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태블릿 사용법
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11.  태블릿 / 태블릿 관리 (master 관리자)

태블릿 관리

관리자가 태블릿이 등록 된 위치에 운영자를 등록해 주면 해당

운영자가 태블릿을 통해 대상의 상태를 관리 할 수 있다.

(태블릿 1대에 1운영자만 등록이 가능하다.)
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11.  태블릿 / 태블릿 관리 (master 관리자)

태블릿 관리 수정

MAC 값과 태블릿 위치 운영자 등의 내용을 수정 하고 필요하지

않는 태블릿 목록은 삭제 할 수 있다.
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12.  태블릿 / 태블릿 사용법 (1/2)

1. 상태를 변경할 대상 선택

2. 대상의 상태를 변경하고 을 눌러 적용 시킨다.

선택 가능한 상태 목록

1

2
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12.  태블릿 / 태블릿 사용법 (1/2)

3 3. 태블릿에서 변경된 상태는 디스플레이에 적용된다.
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